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1.

Introduccion

La aplicacion de Registro del Examen para el Ingreso a la Educacion
Superior se desarrollé con el objeto de soportar la inscripcion y citacién on
line de estudiantes de Ultimo afio académico de Educacion Media vy
egresados de la misma en las diferentes modalidades existentes.

La aplicacibn permite realizar el registro a usuarios individuales que
presentaran el examen como son los estudiantes de las Instituciones de
Educacién Media y usuarios egresados, ademas existe un administrador
asignado a cada una de las Instituciones de Educacion Media el cual permite
autorizar a los estudiantes para que ellos realicen el registro o lo realice la
misma institucion, en el caso de los egresados estos realizan la compra de un
pin el cual les da derecho a realizar la inscripcion al Examen de Estado para
Ingreso a la Educaciéon Superior y generacion de la citacion correspondiente.

1.1 Proposito

Permitir a los diferentes usuarios realizar la gestion del Registro on Line
(Inscripcién y Citacion) al Examen de Estado para Ingreso a la Educacion
Superior.

1.2 Alcance

Permitir a todos los usuarios que cumplan los requisitos para acceder a la
presentacion del Examen de Estado para ingreso a la Educacion Superior
realizar el Registro on Line y ademds facilitar la labor de las Instituciones de
Educacion Media al permitir administrar la informacion de los usuarios que
por sus programas académicos presenten examenes determinados.

Permitir a la Instituciones de Educacién Media facilitar la gestion de
informacion con miras a generar una prueba exitosa que permita comprobar
el grado de desarrollo de las competencias de los estudiantes que cursan el
ultimo afo del bachillerato académico.
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2. Glosario, Definiciones

Examen de Estado para Ingreso a la Educacién Superi  or:

Prueba desarrollada por el ICFES y aplicada a todos los estudiantes y egresados
para servir como un criterio de evaluacion a las IES para el Ingreso a la Educacion
Superior.

PIN:

Numero personal de identificacion, consta de doce digitos y es necesario para
realizar la inscripcion al registro en la pagina www.icfesinteractivo.gov.co

ESTUDIANTES AUTORIZADOS:

Son los estudiantes que aparecen en el sistema con nombres y documento de
identidad, pero aun no han diligenciado el formulario de inscripcion.

ESTUDIANTES REGISTRADOS:

Son estudiantes que diligenciaron su formulario de inscripcion ingresando todos
los datos que pide el sistema para generar la citacion.

ESTUDIANTES CITADOS;

Son todos aquellos estudiantes a los que el sistema ya les asigno un sitio de
aplicacién para la presentacion del examen.

Imprimir |

Al pulsar esta opcion el sistema da la posibilidad de realizar impresion del
formulario presentado en pantalla actualmente.

Guardar |

Al pulsar esta opcion el sistema da la opcion de guardar ldgicamente el formulario
presentado actualmente en pantalla.

Salir |
Al pulsar esta opcion el sistema saca termina la sesion actual que tiene el usuario.

Volver al Mend |
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Permite al usuario ubicarse en el mend general en el que se encuentra el link al
formulario actual.

B

Salir

Al pulsar esta opcion el sistema cierra la sesion actual que esta gestionado el
usuario.

3. Para ingresar al aplicativo es necesario ingresa r a la URL
http://www.ICFESinteractivo.gov.co y pulsar la opcion “Registro”.

lNnteractcivo

Informacion General.

Recaudo 4 al 18 de noviembre
Registro 8 al 22 de noviembre

Aplicacidn 11 de diciembre

M r . = Publicacian de Resultados 26 de diciembre

r Esta pagina estd disefiada para Intemet Explorer 5.0 o superior y
a I l a Hetscape 7.0 o superior. En una versién diferente de navegadaor

algunas epciones puseden no funcionar comectamente;

oz derechoz reservados

ICFES @ Todos |

Inizio | Examen Interactiva | ICFES | Demao ECAES | Demo Examen de Estada Placafortra

Al seleccionar la opcidn Registro se carga una nueva pantalla:
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Sistema Nacional de Informacién de Evaluacion Educativa

Registro (Inscripcion, Citacion y Pago)

en Linea

LA EDUCACION SUPERIOR

Examen de Estado Exarmen de Estado Validacitn del
de Calidad de la pare Ingreso & la Bachillerato
Educacidn Superior Educacidn Supenor Académico

Es necesario que el usuario pulse la opcién Examen de Estado para Ingreso a la
Educacion Superior, una vez pulsa esta opcion se carga la siguiente interfaz:

En esta pantalla encuentran cinco opciones de la cuales debe elegir segun sea el
caso.

Sistema Macional de Informacién de Evaluacién Educativa

Registro { Inscripcion y Citacion )

en Linea

, Examen de

> &) O

Correccion F i itucio Penlbenciaria
el Estudiante Individual Institucidn
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4. Correccion de Datos

En esta opcidn las instituciones podran hacer la correccion de nombres, apellidos,
namero de documento y tipo de documento, una vez se realice la autorizacién de
los estudiantes y se presente alguna inconsistencia de digitaciéon en los datos.

Se debe pulsar en la opcion “Correccién de datos”y el sistema cargara la siguiente

Sistema Nacional de Informacion de Evaluacion Educativa

Correccion de datos

LA EDUCACION SUPERIOR

s
Institucidn 038303
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Una vez el usuario pulsa la opcion “Entrar” se presenta la siguiente pantalla:

lNnteractlivo

['.-' Institucidn - Correccion de Datos Personales

Informacion de la Institucion

Institucian ESCUELA REMINGTON DE COMERCIO
Depatamenta ANTIOQUIA

Municipio MEDELLIM

Jornada MARANA

Informacion de Correccion

Tipo de cambin

FRIMER HOMBRE

Documento 74120378 |

Tipo Documenta |CEDULA CIUDADANLA v|

> [ comim |

Debe seleccionar el “Tipo de Cambio a Realizar” con su respectivo nimero y tipo
de documento de identificacién, después de realizada esta operacién pulse la
opcion continuar y cargara la siguiente interfaz:

lNMteractlivo

M8 | Institucién - Correccién de Datos Personales

Informacion del Estudiante

Tipo Documento cc

Dacumenta 74120378
Mombres ROS E AMABOT
Registro SHP ACZ200530000868

SOLICITUD DE CAMBIO DE PRIMER NOMBRE

valor actual |Ros |

D reoisun ]
- ]

En esta pantalla debera digitar el cambio requerido y pulsar la opcién “Registrar”, a
Continuacién cargara un aviso que fue cambiada la correccién con éxito.Pulse la
opcion “Aceptar”.
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A La correccidn fue realizada correctamente.

5. Estudiantes

Esta opcion tiene como funcionalidad permitir a los usuarios estudiantes realizar el
registro on line (Inscripciéon — Citacion) al Examen de Estado para Ingreso a la
Educacion Superior.

Sisterna Nacional de Informacion de Evaluacion Educativa
Reqistio { Inscripcion y Citacion )

en Linea

LA EDUCACION SUPERIOR

- Examen de Estado para el Ingreso de la Educacién Superior

Uz O 9 3
Correccidn Estudiante Iriclil Institugisn Penitenciaria

de datos
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Para que los alumnos de Instituciones de Educacion Media puedan ingresar al
registro on line para el Examen de Estado para ingreso a la Educacion Superior
deben pulsar la opcion Estudiante, una vez realizada esta operacion el sistema
carga la siguiente interfaz:

Sistemna Macional de Informacion de Evaluacion Educativa

Registro { Inscripcion y Citacidn }

en Linea

LA EDUCACION SUPERIOR

Fara continuar el proceso de Registro seleccione el depatamento v la ciudad doende wa a
presentar el Examen de Estado. & continuacién de clic en Realizar Registro.

Departaments | BOGOTA v |
Ciudad BOGOTAD.C. W [ Realizar Registro ](

Es necesario que el usuario seleccione el Departamento y Ciudad en donde
presentara el Examen de Estado para Ingreso a la Educacién Superior,
seguidamente pulsa la opcidn Realizar Registro, a continuacion el sistema
presenta la siguiente interfaz:
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Sistema Nacional de Informacion de Evaluacion Educativa

Registro (inscripcidon y citacion)

en Linea

LA EDUCACION SUPERIOR

Estudiante

Al terminarsu proceso de inscripeién se generard el mensaje "Sus datos han sido registrados con
éxito"; si no aparece realice de nuewvo todo el proceso. Si el problema persiste reporte su caso al
correo electrénico registro@icfes. gow. co

Tipo Docurmento | CEDULAS DE CIUDADAMNIA v|

Crocurmento |?412|:|3?8 |

Contrasefia |...... | ) Entrar

Es necesario que el usuario seleccione el tipo de documento, e ingrese el nimero
de documento de identificacion y la contrasefia que entrego la Institucion de
Educacion Media a la cual pertenece el estudiante, seguidamente pulsa la opcién
Entrar, a continuacion el sistema carga la siguiente interfaz:

5.1 Reglamento: se presenta la reglamentacion de Ex amenes de Estado
aplicados por le ICFES, es necesario leerlo detalladamente y una vez aceptados
los términos alli expuestos puede continuar con el registro pulsando la opcién
Aceptar, de lo contrario se pulsa la opcién Cancelar,
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EXAMENES DE ESTADO - FORMULARID DE INSCRIPCION

ACION PARA LA PRESENTACION DE LOS EXAMENES APLICADOS POR EL ICFES

1. Los datos gque se consignan en el proceso de registro deberan basarse en informacidn actualizada,
completa, exacta y veridica, tal como lo pide el formulario. Esta informacién se entiende suministrada bajo
la gravedad de juramento y serd de exclusiva responsabilidad del que diligencia el registro y/o presenta el
SHAMEN.

2. Si la informacién gue consigna no es walida y no cumple con todos los requisitos exigidos para un
examen en particular, los resultados que obtenga careceran de valor legal.

3. Es responsabilidad del usuario mantener la confidencialidad de su proceso de registro, pues el ICFES
no se hace responsable por dafios ¥ perjuicios en los gue pueda incurrirse como resultado del uso
indebido de las claves de acceso.

4. Es deber y responsabilidad de cada usuario tramitar debidamente su registro en linea segin las
especificaciones dadas en los instructivos y ayudas, ya que la informacidn que suministre al sisterma no
podra ser alterada ni cambiada una vez se haya registrado.

5. El usuario debe tener especial cuidado al seleccionar la ciudad donde presentara el exarmen, asi como
al elegir pruebas, pues no habra lugar a cambios en esta informacién una vez concluido el proceso de
registro.

B. El ICFES se reserva el derecho de realizar cualguier tipo de modificacidn en cuanto a la asignacidn de
ciudades, sitios y/o salones de presentacidn.

7. Log usuarios deben imprimir el formato de citacidn una vez terminadao el registro, para efectos de
cualquier consulta posterior.

8. El usuario podra diligenciar sdlo una solicitud de registro, para un mismo examen, dado gue el sisterma
no permite acceder dos veces con el mismo ndmero del documento de identidad.

9. Si el usuario presenta alguna discapacidad, debe anexar un cerificado de institucidn meédica
reconocida en el manejo de la discapacidad, con el fin de que el ICFES le brinde condiciones especiales
cuando sea posible

10. Los dnicos documentos validos para el registro ¥ la presentacidn de examenes, son:

- Tarjeta de identidad vigente

- Cédula de ciudadania

- Cédula de extranjeria

- Contrasefia expedida por la registraduria, si su documento se encuentra en tramite
Pasaporte vigente

11. Mo se permite la presentacion del examen en estado de embriaguez o drogadiccidn.

12. Los usuarios deben acudir al examen sin libros, hojas, anotaciones, cuadernos, revistas,
calculadoras, reglas y/o mapas, a menos que el ICFES autorice su ingreso, cumpliendo unas condiciones
especificas. De ninguna manera se autariza el ingreso de celulares, buscapersonas, audifonos o cualguier
otro medio de comunicacidn ¥ armas.

13. El usuario, para efectos de obtener el resultado del exarnen, debera asistir a la totalidad de las
sesiones del examen programadas, en este caso no se reportaran resultados.

14. Los resultados de los examenes realizados por el ICFES deberan anularse si se presenta fraude,
intento de fraude, sustraccidn del material de examen, suplantacién de persona o cuando efectuados los
controles de aplicacidn o calificacién, se inflera la ocurrencia de circunstancias irregulares en su
desarrollo que afecten su validez. Asi mismo, guienes incurran en estas faltas quedaran inhabilitados para
presentar examenes, ofrecidos por el ICFES, por un periodo de uno & tres afios

15. La Ley 635 del 29 de diciembre de 2000, gue facultd al ICFES para definir v recaudar las tarifas
correspondientes a los costos de los servicios prestados, no exime del pago a ningdn usuario.

16. En ningdn caso el valor consignado por concepto de registro sera reembolsado por el ICFES.
17. El golo hecho de hacer el pago y de formalizar el registro se considera una aceptacidn, por parte del
usuario de todas las condiciones y requisitos contemplados en este reglamento y de las normas y

disposiciones internas gque el ICFES ha establecido. Se entiende gue el usuario se adhiere a todas ellas.

18. El ICFES no tiene relacidn alguna con los cursos de adiestramiento (pre-icfes) que ofrecen algunos
establecimientos.

> [Azerar]

Si usted Acepta el contrato presione Si usted no desea Aceptar el Contrato
aqui presione aqui
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5.2 En este formulario a continuacion el sistema ca rga el siguiente
formulario:

EXAMENES DE ESTADO - FORMULARIO DE INSCRIPCION

I CFES
Nomhbre de la Institucidn Codigo Institucion Jornada
ESCUELA REMINGTOM DE COMERCIO 05a503 RARLAMNA
INFORMACION PERSONAL
1. Escriba sus Apellidos v Hombres Auda
Primer Apellida Segundo Apellide Primer Hombre Segunda Hombre
[MaRIO | |ADRES |  [comMEZ | [mENDDZA

2. Documento de Identidad
Colombianos w Residentes - Bstranjenes no residertes

Tipo de Documenta Nidmeno Pais Origan

| Cédula de Ciudadania ;I 147852350 | | Colombia ;I

3. Género

5. Discapacidades
Mazculing Femenino Invidentes

Sordo y requiere intérprete de sefias

Sardo i no requiers intérprete de sefias

4. Fecha de Nacimiento

el

Problemas matores - incapacidades

6. Direccion y Teléfono Furuda

Por tavor, asegirese de que esta informacidn sea comacta v real; el ICFES garantiza |a confidencialida de |a misma y sera utilizada en caso de
necesitar comunicacion directa con Ustad.

Departamento I - |

Ciudad I - I

Direccion |

Teléfona |

7. Correo Electrénico

’ Siguiente |
Pampol
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En este formulario se deben gestionar los datos personales del aspirante a
presentar el examen, para ello es necesario gestionar cada una de las preguntas
de forma clara y detallada. En la parte superior de cada pregunta se encuentra
una ayuda que le permite al usuario despejar dudas acerca de la gestién de cada
una de ellas, una vez concluida la gestion del formulario es necesario pulsar la
opcién “Siguiente”, a continuacion se presenta el siguiente formulario:

EXAMENES DE ESTADO - FORMULARIO DE INSCRIPCION

v e

Nombre de la Institucion Codigo Institucion Jornada
ESCUELA REMINGTON DE COMERCIOD 058503 RAARLARLA,

DATOS BASICOS PRESENTACION EXAMEN (PARA SER CITADO A EXAMEN)

8. Ciudad donde presentara su examen

Departamento BOGOTA W Ciudad BOGOTAD.C. W

9. Primera Sesién syuda] 1. Sequnda Sesién

Idiema Frofundizacidn

INGLES % PROFUNDIZACION EN BIOLOGIA v

Interdisciplinar

INTERDISCIPLIMAR EN MEDIO AVBIENTE | w

> [Sigiere |

En este formulario debera llenar el lugar donde realizara el Examen, la ciudad y lo
gue sera evaluado en las dos sesiones, después de diligenciado este formulario
dara en la opcion “Siguiente”, este cargara el la pantalla siguiente:
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EXAMENES DE ESTADO - FORMULARIO DE INSCRIPCION
ICFES

Nombre de la Institucion Cadigo Institucion Jomada
ESCUELA REMINGTON DE COMERCIOD 058503 PAARIANA,

INFORMACION GENERAL

11. Estudia actualmente en grado 11 12. Afio de terminacién del bachillerato

S (@ He Afio de terminacidn del bachillerato 2006 W

13. Plantel donde cursa o cursé su bachillerate

[ESCUELA REMIMNGTON DE COMERCIO

14. si usted es miembro de comunidades afrocolombianas (negro o raizal)

o indigenas, seiiale la etnia a la que pertenece
Comunidades negraz O W ayiin O
Raizal (izlefia) O Zenil O
Faez (@] Fasto (@]
Sikuani O Cancuamao O
Arhuaco O Inga O
Embera O Tucano O
Guambiano O Huitoto O
Pijaa O Cubea O
Otro (@] Minguno (@]
« Vialor mensual de la pension que pagd o paga actualmente. Valor en pesos
Ertre 33.000 v menos de 50.000 W

16. Institucién a la que desea ingresar

Mombre de |a institucian
CEMTRO EDUCACIONAL DE COMPUTOS ¥ SISTEMAS-CEDES ISTEWMAS- - MEDELLIN L

Cual es la razén mas impertante para la escogencia de la institucian
Influencia de los amigos Costes de la matricula

Prestigio de |a institucidn Oporunidades de emplec

Ubicacion o cercania Institucidn que mejor conace

Unica institucién que ofrece carrera de su
interés

(OO NONG]
OO0

tayor posibilidad de ingreso

17. Carrera que piensa estudiar

Nombre de la camera

TECHOLOGIA EN ADMINISTRACION FINANCIERA- MEDELLIN - HOCTURMO w
Cual es la razén mas impertante para la escogencia de la carrera
Senir ala comunidad
Seguirsus inclinaciones vocacionales
Tener &xita v prestigio
Mejorar posicion secial & ingresos

Profundizar conacimientos especificos

OCO®0O00O0

Responder a las expectativas de la familia

> (Siere |




En este formulario se deben gestionar los datos de informacion general que solita
el formulario correctamente, una vez concluida la gestion del formulario es
necesario pulsar la opcion “Siguiente”.

Microsoft Internet Explorer.

"f Importante: Después de registrar la informacion usted no podré hacer cambios, Verifigue sus dakos antes de hacer
L

clic en el bokan Enviar,
>»

El sistema advierte al usuario que una vez registrados los datos no podran
modificarse, si estd seguro de la informacién registrada pulse la opcion Aceptar,

de lo contrario pulsa la opcién Cancelar, a continuacién se presenta la siguiente
interfaz:

EXAMENES DE ESTADO - FORMULARID DE INSCRIPCIORN
ICFES

el

Nombre de la Institucién Cadigo Institucién Jornada
ESCUELA REMINGTOM DE COMERCIOD 058503 PARLARA

RESUMEN DE REGISTRO NO TERMINADO

Importante: Después de registrar la informacion usted no podra hacer cambios. Verifigue sus

datos antes de hacer clic en el botdn Enviar. .
Afrds
Apellidos ™ Mombres Documento de [dentidad . . s .
Si requiere modificar algian
Mario Andrés Gomez Mendoza CC . 74120378 dato presione aqui
Discapacidad Estudia Actualmente Grado Once
Si ) Enwiar
Idioma Extranjero Interdisciplinaria Si los datos son correctos
= d t i i=t
INGLES INTERDISCIFLINAR EN MEDIO AMBIENTE RIS (il
presione aqui
Frofundizacidn Ciudad Fresentacion del Examen
PROFUNDIZACION EN BIOLOGIA, BOGOTAD.C. .
Salir
Comeo Electranico

Si usted no desea registrar
su inscripeion presione agui

Universidad de
Y ampiona

En este formulario se listan los datos del usuario correspondiente a las pruebas
gue va a presentar en las sesiones, una vez este de acuerdo con la informacion el
usuario debe pulsar la opcién Enviar.
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El sistema advierte al usuario que al Enviar la inscripcion de debe generar un
namero de inscripcion y un namero de transaccién, si estos no se listan no debe
tener en cuenta la actual inscripcién, una vez el usuario esta seguro del registro de
datos pulsa la opcién Aceptar.

EXAMENES DE ESTADO - FORMULARIO DE INSCRIPCION
Nombre de la Institucion Cadigo Institucion Jornada
ESCLUELA REMINGTON DE COMERCIO 0584803 MARANA

Universidad de

Pamplona

En este instante el sistema realiza el proceso de datos registrados por el usuario.

5.3 El formato de citacion es el siguiente:
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En este formulario se presenta la citacion del estudiante al sitio respectivo con la
fecha y hora de cada una de las sesiones, ademas de un niamero de transaccion
listado en la parte superior valido para el usuario cuando tenga alguna duda del
proceso de inscripcion realizado, ademas de un numero de registro que
identificara al usuario en la prueba a presentar.
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6. Individual

Esta opcion tiene como funcionalidad permitir a los usuarios egresados de la
Educacion Media, poder realizar el registro on line (Inscripcion — Citacion) al
Examen de Estado para Ingreso a la Educacioén Superior. Para que los egresados
puedan realizar el registro del Examen de Estado para Ingreso a la Educacién
Superior deberéa pulsar en la opcién “Individual”, una vez realizada esta operacion
el sistema carga la siguiente interfaz:

Es necesario que el usuario seleccione el Departamento y Ciudad en donde
presentara el Examen de Estado para Ingreso a la Educaciéon Superior,
seguidamente pulsa la opcidon “Realizar Registro”, a continuacion el sistema
presenta la siguiente interfaz:
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El usuario debe seleccionar la opcion “Individual” para continuar con el proceso de
Registro.

Es necesario que el usuario ingrese el nimero pin asignado por la entidad
bancaria para realizar el registro on line, ademas el tipo de documento y el nimero
de identificacién, seguidamente pulsa la opcion “Entrar”. El sistema cargara la
siguiente interfaz:
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En este formulario se presenta la reglamentacion de Examenes de Estado
aplicados por le ICFES, es necesario leerlo detalladamente y una vez aceptados
los términos alli expuestos puede continuar con el registro pulsando la opcién
Aceptar, de lo contrario se pulsa la opcion Cancelar. De aqui en adelante el
proceso es igual al de Registro para Estudiantes, en caso que el usuario
seleccione en la pregunta trece (13) que es validante del bachillerato el sistema
automaticamente deshabilita las opciones de Departamento, Ciudad e Institucion
donde curso la Educacion Media.

7. Instituciones

Esta opcidn tiene como finalidad permitir a los usuarios representantes de las
Instituciones de Educacion Media realizar la autorizacidén de sus estudiantes y en
segun el caso realizar el registro de los mismos al Examen de Estado para Ingreso
a la Educacién Superior
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Para que el usuario pueda ingresar a autorizar registrar y/o consultar informacion
de sus alumnos es necesario pulsar la opcién Institucion, una vez realiza esta
operacion el sistema carga la siguiente interfaz:

Es necesario que el usuario seleccione el Departamento y Ciudad en donde
presentara el Examen de Estado para Ingreso a la Educacién Superior,
seguidamente pulsa la opcién Realizar Registro, a continuacion el sistema

presenta la siguiente interfaz:

Manual de Usuario Registro Examen de Estado para el Ingreso a la Educacién Superior 23



Es necesario que el usuario registre el cédigo de institucion y contrasefia
asignados para ingresar al aplicativo y pulse la opcién “Entrar”, a continuacion el
sistema presenta la siguiente interfaz:

En esta interfaz a la institucion se le permite registrar a sus estudiantes para la
presentacion de su Examen para el ingreso a la Educacion Superior
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En este formulario se realiza una definicion de cada una de las opciones alli
encontradas, también se encuentra un vinculo a un archivo pdf en el cual se
encuentra el formulario de inscripcion de estudiantes en el caso de que la
Instituciones de Educacion Media desee realizar el proceso manualmente, al tener
claro las funciones de las opciones el usuario pulsa la opcion Continuar, a
continuacion se presenta la siguiente interfaz:
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Esta opcion tiene como funcionalidad permitir al usuario realizar la autorizacion de
los estudiantes que cumplan los requisitos para presentar el Examen de Estado
para Ingreso a la Educacién Superior.
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Es necesario que el usuario pulse la opcion Autorizar Estudiante para que la
institucion de Educacion Media, tenga la posibilidad de gestionar el acceso
correspondiente teniendo en cuenta que existan cupos disponibles para la
institucion en la parte superior del formulario, a continuacién se carga la siguiente
opcion:

Primero debe seleccionar el tipo de documento ya sea cédula de ciudadania,
Tarjeta de identidad, cédula de extranjeria, certificacion de la registraduria,
pasaporte colombiano, pasaporte extranjero, en el campo Documento de
identidad, Seguidamente debe registrar apellidos y nombre en los campos
indicados, después pulse la opcion Autorizar.
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Inmediatamente el sistema realiza la confirmacion de autorizacion del usuario y
genera un numero de transaccion, también el sistema genera la contrasefia que
servira de logueo para que el estudiante realice el registro on line personalmente
por la opcion “Estudiante” vista anteriormente, el usuario puede pulsar la opcién
Autorizar estudiante para continuar con el proceso o Volver al menu dependiendo
del requerimiento.

Esta opcion tiene como funcionalidad permitir al usuario realizar la autorizacion de
los estudiantes que cumplan los requisitos para presentar el Examen de ingreso a
la Educacion Superior, por medio de un archivo en .txt.

Es necesario que el usuario pulse la opcion “Autorizar por Archivo” para que la
Institucion tenga la posibilidad de gestionar el acceso correspondiente de uno o
mas estudiantes teniendo en cuenta los cupos disponibles, esta informacion se
encuentra en la parte superior del formulario. A continuacion cargara la siguiente
interfaz:
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Para cargar el archivo que contiene los datos de los estudiantes a autorizar es
necesario que el usuario pulse la opcion Examinar y ubique la posicion logica del
archivo .txt requerido, una vez seleccionado el usuario pulsa la opcion “Autorizar”.

En este instante el sistema procesa los datos contenidos en el archivo de texto, el
sistema registra los datos en la base de datos, a continuacion el sistema genera la
siguiente interfaz:

El sistema genera la confirmacion de autorizacion de los estudiantes con el
namero de transaccion que se realizd, seguidamente pulsa la opcién “Volver al

ti

menu-.
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Este mensaje informa al usuario como debe descargar el informe del proceso.

Esta opcion tiene como funcionalidad permitir al usuario (Institucion de Educacién
Media) realizar la consulta de los usuarios que se encuentran autorizados hasta el
momento para tener derecho a realizar el registro on line al Examen de Estado
para Ingreso a la Educacion Superior.
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Para que el usuario tenga la posibilidad de realizar la consulta de usuarios
seleccionados debe pulsar la opcién Ver Autorizados, a continuacion se presenta
la siguiente interfaz:

En este formulario se listan los nombres y apellidos de los estudiantes que se
encuentran autorizados en el momento, la Institucion de educacion Media puede
realizar el registro de los usuarios pulsando la opcién Reg. (el resto del proceso es
idéntico al registro on line para estudiantes), ademas el usuario tiene la posibilidad
Imprimir el listado, volver al menu o cerrar el formulario, pulsando la opcion
correspondiente.

Esta opcion tiene como funcionalidad permitir la Institucién de Educacién Media
realice la consulta de los estudiantes que han sido registrados hasta el momento
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Para que el usuario tenga la posibilidad de realizar la consulta de estudiantes
registrados debe pulsar la opcion “Ver Registrados”, a continuacién se genera la
siguiente interfaz:
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Esta opcion tiene como funcionalidad permitir al usuario (Institucion de Educacién
Media) ver los usuarios pertenecientes a la institucion que se han registrado hasta
el momento.

Esta opcion tiene como funcionalidad permitir al usuario cambiar la contrasefia de
acceso a la aplicacion de Programas Académicos.
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Para que el usuario pueda actualizar la contrasefia de logueo a la aplicacion de
instituciones parea el Examen de Estado para Ingreso a la Educacion Superior es
necesario que pulse la opcion Cambiar contrasefia, a continuacién el sistema
genera la siguiente interfaz:
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En el primer campo el usuario registra la contrasefia actual, en los dos
siguientes digita la nueva contrasefia y pulsa la opcion Enviar.

La aplicacion genera la confirmacion de actualizacion de la contrasefia, el
usuario pulsa la opciébn Volver al Mend o Cerrar dependiendo del
requerimiento.
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Para que el usuario tenga la posibilidad de realizar la consulta de estudiantes
registrados hasta el momento debe pulsar la opcion Ver Estudiante, a continuacion
se genera la siguiente interfaz:

En este formulario se listan los nombres y apellidos de los estudiantes que se
encuentran registrados en el momento pertenecientes a la Institucion de
Educacién Media actual, junto con el nimero de documento y contrasefia de
logueo al registro on line generada por el sistema ademas el usuario tiene la
posibilidad Imprimir el listado, volver al menu o cerrar el formulario, pulsando la
opcion correspondiente.
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En esta opcidn la Institucion de Educacion Media podra darse cuenta de
cuantas personas efectuaron pagos sin la tarjeta.

Debera pulsar la opcion “pagos no efectuados mediante tarjeta”, cargara la
siguiente interfaz:
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En esta opcidn debera ingresar el nimero pin y pulsar en la opcion
“Aceptar”, cargara la siguiente interfaz:

La Institucion tiene la posibilidad mediante esta pantalla de verificar la
informacion relacionada con el proceso de pago, el nimero de pin, valor del
pin adquirido, la fecha de adquisicion y la entidad bancaria donde llevé a
cabo la compra. Si esta seguro de la informacién debe pulsar la opcién

“Procesar”.
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El sistema informa la realizacion exitosa del proceso mediante el mensaje que se
observa en la pantalla.

Las personas que se encuentran recluidas en la penitenciaria pueden presentar
el Examen de Estado. Siguiendo una serie de pasos:

El usuario debera pulsar en “Penitenciaria”. Este cargara la siguiente interfaz:
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Es necesario que seleccione el Departamento y la Ciudad donde realizara el
examen, después debe pulsar la opcidén “Realizar Registro”, el sistema cargara la
siguiente pantalla:

Es necesario que el usuario digite el cédigo de la Institucién y la contrasefia que le
ha asignado anteriormente, el sistema cargara la siguiente interfaz:

Manual de Usuario Registro Examen de Estado para el Ingreso a la Educacién Superior 40



Se debe leer cuidadosamente cada uno de los procesos a realizar y debera pulsar
“continuar”, el sistema cargara la siguiente interfaz:

En esta interfaz podra registrar a cada usuario y ver la lista de los registrados.
Para poder llevar a cabo este proceso deberd pulsar en la opcién “Registrar
Usuario”, cargara la siguiente interfaz:
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Debera leer cuidadosamente el Reglamento, después de esto pulsara la opcién
“Aceptar en caso de estar de acuerdo o “Cancelar” segin sea su caso. El sistema

cargara el siguiente formulario:

En este formulario se deben gestionar los datos personales del aspirante a
presentar el examen, para ello es necesario gestionar cada una de las preguntas
de forma clara y detallada. En la parte superior de cada pregunta se encuentra
una ayuda que le permite al usuario despejar dudas acerca de cada una de ellas,
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una vez concluida la gestion del formulario es necesario pulsar la opcién
“Siguiente”, a continuacion se presenta el siguiente formulario:

Es necesario se seleccione el Departamento y Ciudad de presentacion del
examen, ademas de las profundizaciones, idioma extranjero e interdisciplinar que
presentara en cada una de las sesiones, seguidamente pulsa la opcion
“Siguiente”, a continuacion se presenta la siguiente interfaz:
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Es necesario que el usuario gestione cada una de las preguntas, seleccionado los
criterios convenientes, al finalizar la gestion del formulario el usuario pulsa la
opcion “Siguiente”, a continuacion se presenta el siguiente anuncio:

El sistema advierte al usuario que una vez registrados los datos no podran
modificarse, si esta seguro de la informacidn registrada pulse la opcion Aceptar,
de lo contrario pulsa la opcidon Cancelar, a continuacion se presenta la siguiente
interfaz:

Esta interfaz le advierte que para que la inscripcion sea valida debera esperar la
confirmacion y que debe tener en cuenta el nUmero de transaccion. El sistema
cargara una pantalla:

Esta pantalla nos muestra que el sistema esta procesando los datos suministrados
para poder enviar la Hoja de Citacion. Que se muestra a continuacion:
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En esta interfaz debemos seleccionar la opcidon en la cual vallamos a trabajar, en
este caso escogeremos “Registrar Validante” el sistema cargara la siguiente
pantalla:
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En esta interfaz se muestra el reglamento del Examen, debera leerlo con
detenimiento y pulsar en la opcion “Aceptar” y esta desacuerdo con lo alli
estipulado, de lo contrario en las opciones “Volver” o “Cancelar”. El sistema carga

la siguiente pantalla:

En este formulario se deben gestionar los datos personales del aspirante a
presentar el examen, para ello es necesario gestionar cada una de las preguntas
de forma clara y detallada. En la parte superior de cada pregunta se encuentra
una ayuda que le permite al usuario despejar dudas acerca de cada una de ellas,
una vez concluida la gestion del formulario es necesario pulsar la opcién
“Siguiente” ntinuacion resenta el siguiente formulario:
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Aqui debe seleccionar el Departamento y la Ciudad donde realizara el Examen,
ademas elegird el idioma y tematica de las dos sesiones. Una gestionado el
formulario pulse en la opcion “Siguiente”, el sistema cargara el siguiente
formulario:
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Debe diligenciar el formulario de forma clara, en la parte superior de cada
pregunta vienen una serie de ayudas para facilitar el diligenciamiento del
formulario. Después de llenar el formulario debera pulsar en la opcién “Siguiente”
hasta finalizar, el sistema cargara la siguiente interfaz:

El sistema le dara un aviso importante, debe leerlo ya que le informa que después
de registrar la informacion no podra cambiarla, pulse en la opcion “Aceptar” si esta
seguro de los datos suministrados, el sistema carga la siguiente interfaz:

El sistema advierte al usuario que una vez registrados los datos no podran
modificarse, si esta seguro de la informacion registrada pulse la opcion Aceptar,
de lo contrario pulsa la opcidon Cancelar, a continuacion se presenta la siguiente

interfaz:

Esta interfaz le advierte que para que la inscripcion sea valida deber& esperar la
confirmacion y que debe tener en cuenta el niumero de transaccion. El sistema

cargara una pantalla:

Esta pantalla nos muestra que el sistema esta procesando los datos suministrados
para poder enviar la Hoja de Citacion. Que se muestra a continuacion:
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Ud. Podra ver los usuarios que van registrados hasta el momento, para esto
debera pulsar en la opcion sefialada, el sistema carga la siguiente interfaz:
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En esta pantalla se listan los usuarios registrados con su nombre, apellido y
documento de identificacion.

Ud. Podra ver los usuarios validantes que van registrados hasta el momento,
para esto debera pulsar en la opcion sefialada, el sistema carga la siguiente
interfaz:
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